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ZARZADZENIE NR 5/2019
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bukowinie Tatrzanskiej

z dnia 10 grudnia 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Osrodku
Pomocy Spolecznej w Bukowinie Tatrzanskiej ”, do ktorych nie stosuje si¢
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

Na podstawie § 14 ust. 13 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bukowinie

Tatrzanskiej z dnia 01 lipca 2019r .zarzadzam , co nastepuje :

§ 1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4. pkt 8. ustawy - Prawo zamowien publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Bukowinie Tatrzanskiej ”, ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



REGULAMIN
udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4. pkt 8. ustawy - Prawo zaméwien publicznych w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Bukowinie Tatrzanskiej

§1

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ jest mowa w niniejszym regulaminie o:

1) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych

2) OPS — oznacza to Osrodek Pomocy Spotecznej w Bukowinie Tatrzanskiej ;

3) Postepowaniu o udzielenie zamowienia — oznacza to postepowanie wszczynane w drodze

publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo
przestanie zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy.

§2

Zasady ogolne

1.

2.

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8, tj. Ustawy.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow,

. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy OPS zapewniajacy

bezstronnos$¢ 1 obiektywizm.

. Zamowien do kwoty 15.000 zt brutto mozna dokonywac¢ bez procedury okreslonej w niniejszym

regulaminie stosujac zasade efektywnego zarzadzania finansami, przy czym wydatki powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady starannosci i uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow . Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac
stosowng fakturg .



§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia osoba wnioskujaca szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ zamodwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:
a) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy;
b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym;
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:
a) analizy cen rynkowych;
b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
1 ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzegdu Statystycznego;
¢) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.
3. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg
w szczegblnosci:
a) zapytania cenowe skierowane do minimum trzech potencjalnych wykonawcow,
b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku).
d) kopie ofert lub umow z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.
4. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania Ustawy.

§4

Wszczecie procedury i wybor wykonawcy
1. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastgpujacych formach:

a) w przypadku warto$ci zamowien nieprzekraczajacych 25.000 zt, moze to by¢ rozeznanie
cenowe, rozeznanie rynku — pisemne (w tym faks) lub telefoniczne z notatka lub elektroniczne
(e-mail lub zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow) - skierowane minimum do trzech
wykonawcow ,

b) zapytania ofertowego skierowanego minimum do trzech wykonawcow i tre$¢ zamieszczona

na stronie Www zamawiajacego .
2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamodwienia,
b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
¢) warunki realizacji zamdwienia,
d) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.



4. Kryteriami oceny wykonawcy sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamodwienia,
w szczegolnosci:

a) jakos¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne, 1 funkcjonalne,

b) aspekty spoleczne, w tym efektywno$¢ przedmiotu zamowienia,

c) aspekty innowacyjne,

d) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji,

e) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§5

Udzielenie zamowienia

1. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokot .

2. Do protokotu o udzielenie zamdwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacj¢ z przeprowadzone;j
czynnos$ci wyboru wykonawcy.

Kierownik
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bukowinie Tatrzanskiej
mgr Zofia Wojtas



